Assistant Accountant Payables m/w/d
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© standort: Berlin Anstellungsart(en): Arbeitnehmeriberlassung, Vollzeit Beschéftigungsbeginn: ab sofort
fur ein produzierendes Industrieunternehmen in Berlin gesucht.

MG Personaldienstleistungen bieten interessante Job- und Karrieremdglichkeiten, leistungsgerechte Bezahlung
plus auftragsbezogene Zulagen sowie eine persénliche Betreuung.

Das bieten wir Ilhnen:

Ubertarifliche Entlohnungsméglichkeiten BAP/DGB Tarif

Unbefristeter Arbeitsvertrag

Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie ,Mitarbeiter werben Mitarbeiter® Pramien
Individuelle und persdnliche Betreuung

Langfristige Einséatze

Benefitsprogramm mit Mitarbeiterrabatten namhafter Hersteller

Ilhre Kernaufgaben:

¢ Prifen, kontieren und buchen ausléndischer und inlédndischer Kreditorenrechnungen unter
Bericksichtigung von z. B. vertraglichen Konditionen und Einhaltung des Umsatzsteuergesetzes im
Invoice Managementsystem (digitale Eingangsrechnung) fir Deutschland

e Klarung von Preis- und Mengendifferenz
¢ Neuanlage und Pflege der Lieferantenstammdaten
e Bearbeitung von Mahnungen und Saldenabstimmungen, OP-Liste / Reisekostenabrechnung

e Betreuung der im Abteilungsdurchlauf befindlichen Auszubildenden

Das bringen Sie mit:

e Abgeschlossene Berufsausbildung im Kaufmannischen Bereich z. B. Industriekaufmann m/w/d
o Selbsténdige Abwicklung von interner und externer deutsch/englischer Korrespondenz

¢ Fremdleistungsabrechnungen z. B. Handwerker Leistungen, Wartungs- und Instandsetzungsarbeiten
etc.

o Mithilfe bei Abschlussarbeiten und externen Prifungen
e Erfahrung in Anwendung von Tools, z B. Oracle, Invoice Management, AS 400, CIS oder Noetix

o Gute PC-Kenntnisse in MS Office, insbesondere Word & Excel

Ihr Ansprechpartner:

Nutzen Sie lhre Chance fur den nachsten Karriereschritt.
Unsere Dienstleistung ist fir Sie immer kostenfrei.

Wir freuen uns auf lhre aussagekréftigen Unterlagen.
Rufen Sie uns bei Fragen gerne an:



Nicole Burmester
Abteilung Rekrutierung

MG Personaldienstleistungen GmbH
Otto-Suhr-Allee 97-99
10585 Berlin

Tel.: 030 3360 441 19
Fax: 030 3360 441 11
Mobil: 01761 - 353 97 28

Abteilung(en): Kaufmannisch
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