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 Standort: Berlin  Anstellungsart(en): Arbeitnehmerüberlassung, Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

für ein Transportunternehmen in Berlin gesucht.

MG Personaldienstleistungen bieten interessante Job- und Karrieremöglichkeiten, leistungsgerechte Bezahlung
plus auftragsbezogene Zulagen sowie eine persönliche Betreuung.

Das bieten wir Ihnen:

Übertarifliche Entlohnungsmöglichkeiten BAP/DGB Tarif
Unbefristeter Arbeitsvertrag
Weihnachts- und Urlaubsgeld sowie „Mitarbeiter werben Mitarbeiter“ Prämien
Individuelle und persönliche Betreuung
Langfristige Einsätze 
Benefitsprogramm mit Mitarbeiterrabatten namhafter Hersteller

Ihre Kernaufgaben:

Fristgerechte Bearbeitung der monatlichen Entgeltabrechnung in Abstimmung mit der
Finanzbuchhaltung

Erfassung und Pflege von Firmen- und Stammdaten

Durchführung der Meldeverfahren

Unterstützung bei der Jahresendabrechnung sowie beim Jahresabschluss

Betreuung von Prüfungen durch die Rentenversicherung und das Finanzamt

Führen von abrechnungsbezogener Korrespondenz

Bearbeitung von Ein- und Austritte

Das bringen Sie mit:

Abgeschlossene HR-relevante Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation z.B.
Personalfachkaufmann/-frau oder Fachkraft für Lohn und Gehalt

Mehrjährige Berufserfahrung im Bereich Entgeltabrechnung

Sicherer Umgang mit MS-Office Word und Excel, sowie Lohnabrechnungs- software idealerweise
LOGA

Solide Fachkenntnisse im Arbeits-, Steuer- und Sozialversicherungsrecht sowie im Bereich des
Datenschutzes

Strukturierte, selbständige und lösungsorientierte Arbeitsweise

Sehr gute sprachliche Ausdrucksweise in Wort und Schrift

Hohes Engagement, Kommunikationsfähigkeit sowie ausgeprägte Serviceorientierung



Ihr Ansprechpartner:

Nutzen Sie Ihre Chance für den nächsten Karriereschritt.
Unsere Dienstleistung ist für Sie immer kostenfrei.
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Unterlagen.
Rufen Sie uns bei Fragen gerne an:

Nicole Burmester
Abteilung Rekrutierung

MG Personaldienstleistungen GmbH
Otto-Suhr-Allee 97-99
10585 Berlin

Tel.: 030 3360 441 19
Fax: 030 3360 441 11
Mobil: 01761 - 353 97 28

Abteilung(en): Kaufmännisch
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