Personalreferent (m/w/d) international

(218)

© standort: Berlin Anstellungsart(en): Personalvermittlung, Vollzeit Beschéftigungsbeginn: ab sofort

fur unseren erfolgreichen Kunden, aus dem Laborgeratebau gesucht.

MG Personaldienstleistungen bieten interessante Job- und Karriereméglichkeiten. Zusatzlich bieten wir durch
unsere fachliche spezialisierte Abteilung die direkte Personalvermittlung an.

Das bieten wir Ilhnen:

Unser Netzwerk ist breitflachig aufgestellt zu aktiven und potenziellen Kunden!
Wir finden gemeinsam fur Sie lhren individuellen Arbeitgeber!

Wir begleiten Sie durch den gesamten Bewerbungsprozess unserer Kunden!
Wir sind auch nach der erfolgreichen Vermittlung fur Sie als Ansprechpartner da!

Ihre Kernaufgaben:

Unterstiitzung der Personalleitung in allen operativen Aufgaben fir die internationalen Standorte
(UK, USA, Skandinavien)

Abwicklung aller klassischen Aufgaben der Personaladministration

Steuerung des gesamten Rekrutierungsprozesses, On- und Offboarding

Mitwirkung bei der Bearbeitung von Personal- und arbeitsrechtlichen Fragen

Vorbereitung von laufenden Lohn- und Gehaltsabrechnungen in Zusammenarbeit mit externen
Dienstleistern

Pflege der Personaldatenbank (Personio)

¢ Ubernahme von Sonderaufgaben und Projekten in operative Personalangelegenheiten
o Aktive Mitgestaltung und Weiterentwicklung der HR-Prozesse

Das bringen Sie mit:

lhr A

Abgeschlossene Berufsausbildung oder Studium im Personalwesen

Erfahrung im administrativen HR-Bereich

Kenntnisse im HR-Bereich in Landern wie UK, USA usw.

Kenntnisse im Personal- und Arbeitsrecht

Team- und Begeisterungsfahigkeit

Vertrauensvolle und loyale Persénlichkeit

Sehr gute MS-Office Kenntnisse sowie Kenntnisse in einer HR-Software, z.B. Personio
Verhandlungssichere Deutsch und Englisch-Kenntnisse

nsprechpartner:

Nutzen Sie Ihre Chance fur den nachsten Karriereschritt.
Unsere Dienstleistung ist fur Sie immer kostenfrei.

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Unterlagen.
Rufen Sie uns bei Fragen gerne an:

Nicole Burmester

Abteil

ung Rekrutierung

MG Personaldienstleistungen GmbH



Otto-Suhr-Allee 97-99
10585 Berlin

Tel.: 030 3360 441 19
Fax: 030 3360 441 11
Mobil: 01761 - 353 97 28

Abteilung(en): Kaufmannisch
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